
نام فرآيند
كد 

استاندار
د فرايند

تاريخ  كد فرآيند
بازنگري

شناسه خدمت توليد شده
خدمت

اداره/مردرمانمعاونتصاحب فرآيند
كز

ناظر فرآيند

ذينفعان فرآيند
مديريتينوع فرآيند

نوع  تعاملات 
سازماني

فرآيند بالادستي
فرآيندهاي پايين 

دستي
دامنه كاريرد

  نياز سنجي نيروي انساني از آزمايشگاههاي تحت پوشش

توزيع مناسب نيرو با توجه به نياز آزمايشگاه

   مراكز آموزشي درماني و بيمارستانها-دانشگاه

هدف فرايند و 
اهداف استراتژيك 

توزيع مناسب نيرو با توجه به نياز آزمايشگاه

شناسنامه فرآيند

تعيين محل خدمت نيروي انساني آزمايشگاهها

PDTLA03061403/11/27

تعيين محل خدمت نيروي 
انساني آزمايشگاهها

مديريت امور آزمايشگاهها و 
اداره امور آزمايشگاهها و آزمايشگاه مرجع سلامتآزمايشگاه مرجع سلامت

مديريت امور آزمايشگاهها

  نيروهاي فني آزمايشگاههاي دولتي تحت پوشش دانشگاه علوم پزشكي البرز

                                                                                          G2G/G2E/G2B/ G2C            



مقررات مرتبط با 
فرآيند

سيستم ها و منابع 
اطلاعاتي فرآيند

ورودي هاي 
فرآيند/ تامين 

كننده

مرحله فرآيند / 
زيرفرآيند
منابع

شاخص پايش و 
اندازه گيري

درصد تعداد افراد 
تعين محل شده 
توسط مديريت 

امور آزمايشگاهها 
نسبت به كل 

كاركنان كه در  
مجموعه 

آزمايشگاههاي 
دانشگاه استخدام 

شده اند

اداره امور آزمايشگاههاو 100%
هر 6 ماهآزمايشگاه مرجع سلامت

دوره هاي پايش و اندازه گيريمسئول پايش و اندازه گيريمعيار پذيرش

ماده 36 قانون خدمات كشوري

سيستم مکاتبات اداری چارگون      

خروجي هاي مراجعه به اداره ومصاحبه
     صدور ابلاغ محل خدمت به متقاضيفرآيند / مشتريان

شرح فرآيند و فعاليت هاي اصلي آن
درخواست متقاضيان-مراجعه به اداره امور آزمايشگاهها - مصاحبه با متقاضي-طرح در كميته نقل وانتقالات- تعيين محل خدمت - ابلاغ به متقاضي

بررسي مدارك ارسالي متقاضيان در سامانه طرح نيروي انساني و اعلام نياز مراكز بيمارستاني براي جذب نيرو- توزيع مناسب نيرو در واحدها با توجه به نياز مركز
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انتقالي 
نيروي 
داخلي 
دانشگاه 
ت؟ ا

نيروي خارج 
از دانشگاه

فرآيند تعيين محل خدمت نيروي انساني
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مراجعه به 
اداره و 
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طرح در 
كميته نقل و 

انتقالات
موافقت مي 

شود؟ بله
تعيين محل 
بر اساس نياز

ابلاغ معاونت 
توسعه
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خير


